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Wojewddzki Zwiazek Pszczelarzy
B w Poznaniu
ul. Mickiewicza 33
B 60-837 Poznari
tel. (61) 848 37 98
| Wojewodzki Zwiazek Pszczelarzy w Poznaniu poszukuje pracownika do
pracy w niepeinym wymiarze godzin na stanowisko L
b PRACOWNIK BIUROWY
Miejsce pracy : Poznan, ulMickiewicza 33, Il pietro bez windy.
K Opis stanowiska i zakres obowiazkow
K  wymiar czasu pracy % etatu — 4 godziny dziennie,
« Do 6-cio miesigcznym okresie prébnym mozliwosc zatrudnienia stalego,
s « obstuga administracyino - biurowa i nadzér nad realizacia Programow
wspierajacych pszczelarstwo,
B « sporzadzanie tabelarycznych zestawien,
b « przygotowanie dokumentéw informacyjnych i statystycznych,
K « analiza danych i formutowanie rekomendacii do dalszych dziatar,
i « przygotowanie prezentacji multimedialnych,
« biezacy kontakt i wspoipraca z petentami,
B « wspdlpraca z Kierownik Biura WZP Poznan, Zarzadem WZP Poznan,

podmiotami odpowiedzialnymi za realizacje Programow wspierajacych
pszczelarstwo,

o wykonywanie innych zadari wskazanych przez Kierownik Biura oraz
Zarzad Wojewédzkiego Zwiazku Pszczelarzy w Poznaniu

Wymagania
o dobra znajomosc¢ obstugi sprzetu informatycznego,
« biegla obstuga pakietu MS Office,
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Wojewódzki Związek Pszczelarzy

w Poznaniu
ul. Mickiewicza 33

60-837 Poznań

tel. (61) 848 37 98
Wojewódzki Związek Pszczelarzy w Poznaniu poszukuje pracownika do pracy w niepełnym wymiarze godzin na stanowisko :

PRACOWNIK BIUROWY
Miejsce pracy : Poznań, ul. Mickiewicza 33, II piętro bez windy.

Opis stanowiska i zakres obowiązków :

· wymiar czasu pracy ½ etatu – 4 godziny dziennie,
· po 6-cio miesięcznym okresie próbnym możliwość zatrudnienia stałego,

· obsługa administracyjno - biurowa i nadzór nad realizacją Programów wspierających pszczelarstwo,

· sporządzanie tabelarycznych zestawień,

· przygotowanie dokumentów informacyjnych i statystycznych,

· analiza danych i formułowanie rekomendacji do dalszych działań,

· przygotowanie prezentacji multimedialnych,
· bieżący kontakt i współpraca z petentami,
· współpraca z Kierownik Biura WZP Poznań, Zarządem WZP Poznań, podmiotami odpowiedzialnymi za realizację Programów wspierających pszczelarstwo,

· wykonywanie innych zadań wskazanych przez Kierownik Biura oraz Zarząd Wojewódzkiego Związku Pszczelarzy w Poznaniu.
Wymagania : 
· dobra znajomość obsługi sprzętu informatycznego,

· biegła obsługa pakietu MS Office,

· bardzo dobra organizacja czasu pracy,

· dyspozycyjność,

· umiejętności analityczne,

· umiejętność pracy w zespole.

· Oferujemy :
· stabilną pracę,

· możliwość rozwoju i doskonalenia zawodowego.
Swoją ofertę na załączonym druku zgłoszeniowym, prosimy przesłać na adres e-mail : wzppoznan@o2.pl do dnia 09.07.2021 r. 
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Druk zgłoszeniowy

[wypełnić odręcznie lub elektronicznie]
Stanowisko : Pracownik Biurowy.
Miejsce pracy : Poznań, ul. Mickiewicza 33, II piętro bez windy.

Dane personalne kandydata :
Imię ………………………………. Nazwisko ……………………………………….

Rok urodzenia………………… Dotychczasowy okres zatrudnienia…………. lat.

Miejscowość zamieszkania ……………………………………….

Wykształcenie ………………………………………………………

Dyspozycyjność – możliwa data podjęcia przez Panią/Pana pracy……………..

Dane kontaktowe z kandydatem :

Telefon…………………….……………………

E-mail………………………………………………………………. 

Klauzula RODO : 
…………………………………………………………………………..

Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych  w celu prowadzenia rekrutacji na aplikowane przeze mnie stanowisko

